Secéao VI
Da Tramitacao dos Processos Eletronicos
Subsecao | Disposicéo inicial

Art. 1.228. Aplicam-se aos Oficios de Justica Digitais e ao processo eletrénico, subsidiariamente, e no que
compativel, os dispositivos previstos nos demais capitulos destas Normas de Servico.

Subsecao Il
Da Elaboracéao de Expedientes pelo Oficio de Justica

Art. 1.237. Na elaborac&o dos documentos, serdo utilizados os modelos de expediente institucionais
padronizados, autorizados e aprovados pela Corregedoria Geral da Justica.

Paragrafo Unico. Os modelos institucionais possuirdo a respectiva movimentacao vinculada, a fim de garantir
estatisticas fidedignas.

Art. 1.238. A criacdo de modelos de grupo ou usuario realizar-se-a a partir dos modelos institucionais ou da
autoria intelectual do magistrado e somente sera permitida para as seguintes categorias:

| - ajuizamentos;

Il - atos ordinatorios;

Il - autos;

IV - cartas precatorias/rogatorias;
V - certidGes de cartorio;

VI - decisoes;

VIl - despachos;

VIII - editais;

IX - expedientes do Distribuidor;



X - formais;

XI - mandados - outros;

XII - oficios;

XIII - requerimentos;

XIV - sentencas;

XV - Setor Técnico - Assistente Social;

XVI - Setor Técnico - Psicologia;

XVII - termo;

XVIII - termos de audiéncia.

8 1° Na configuracdo dos modelos de grupo ou usuério, o oficio de justica preenchera:
| - na aba “Informacdes”, o nome, tipo, area e a classificagao "grupo”;

Il - na aba “Movimentagdes”, a movimentacao que reflita o teor do expediente;
[l - na aba “Compartilhamentos”, o tipo “grupo”;

IV - na aba “Assinaturas”, o(s) agente(s) que assinara(ao) o documento;

V - na aba “Atos do documento”, o tipo de ato, a forma, o cédigo do modelo se o caso, o prazo, o tipo de
selecéo (partes a que se destina o documento) e o modo de finalizagao.

8 2° Em relacado as cartas rogatorias devera ser observado o procedimento estabelecido no artigo 131.16 8§ 3° -
Sempre que cabivel, a fim de possibilitar trabalho em lote e filtro nas filas de trabalho pela serventia judicial,
deverdo ser utilizados modelos de grupo, que conterdo, obrigatoriamente, as seguintes caracteristicas:

a) Vinculagao de atos correspondentes, nos termos do artigo 1.235;

b) Nomeacgao do modelo com termos que correspondam ao teor do documento, inclusive com a informacgao do
ato a ele vinculado, se o caso;



c) Indicacédo, no cadastro ou no nome do modelo, quanto a necessidade de analise e cumprimento do ato
judicial pelo cartério;

d) Indicacao, no cadastro ou no nome do modelo, das informacdes do prazo a ser cumprido em decorréncia da
publicacdo do ato judicial no Diario Oficial,

e) Vinculacdo da movimentacao especifica, a fim de permitir a extracdo de dados estatisticos para o Tribunal;

f) Vinculacdo dos atos de encaminhamento aos Portais de intimacéo eletrénica, tais como do Ministério Publico,
da Defensoria Publica e da Fazenda Publica, preferindo-se a forma automatica, sempre que possivel;

g) Marcacéo do teor do documento para fins de publicacdo e emisséo de atos (Ctrl + M).

Art. 1.239. O juiz somente langcarad no documento assinatura eletrénica, mesmo que o ato deva ser praticado
junto a unidade judicial ou extrajudicial de outro Estado da Federacéo.

Subsecao V
Do Cumprimento de Ordens Judiciais

Art. 1.243. Nos oficios de justica onde implantado o fluxo por atos, o cumprimento das ordens judiciais dar-se-a
pelos subfluxos de documentos.

Subsecao XllI
Da Expedicdo de Mandados de Levantamento

Art. 1.265. Os processos que se encontram na fase de expedicao de mandados de levantamento seréo
encaminhados para a fila “ag. anélise de cartério urgente”.



